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ACTA No. 042

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Encuentro Desarrollo Curricular equipo formacién complementaria

) ) HORA INICIO: HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: Cali, septiembre 04 de 2024
8:00 am 12:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores — Centro DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
de la Construccion. Valle del Cauca — Centro de la
construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisar y actualizar informacion de fichas en Sofia Plus.

2. Actualizacién de programacion y

proyeccion.

3. Capacitacion; aplicativo SAF a cargo de Julian Mosquera.

4. Apertura de cursos complementarios mes de septiembre.

5. Enviar solicitud de desplazamientos.

6. Revisar solicitud de materiales.

7. Instructores de Campesena trabajaran en la creacién de las guias de aprendizaje.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.Crear y asociar rutas de aprendizaje, emitir juicios evaluativos, y descargar reporte de horas.

2. Actualizar la programacion de los diferentes cursos complementarios y realizar la respectiva
proyeccion hasta diciembre.

3. Conocer e identificar las herramientas y el uso del aplicativo SAF.

4. Realizar las respectivas aperturas de cursos y enviar listado de aprendices.

5. Revisar si quedo material pendiente por entregar para Formacidon complementaria, incluye
campesena y economia popular.

Objetivo de la reunién:

1. Revisary actualizar las fichas formativas en SENA Sofia Plus y realizar las tareas correspondientes
a la gestién académica.

Actualizar la programacién y proyeccion de los cursos complementarios hasta diciembre.
Capacitar a los instructores en el uso del aplicativo SAF (Sistema de Apoyo a la Formacién).
Realizar la apertura de los cursos complementarios del mes de septiembre.

Gestionar las solicitudes de desplazamientos y revisar la entrega de materiales pendientes.
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Iniciar la creacidn de guias de aprendizaje para los cursos del programa CampeSENA y Economia
Popular.
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Desarrollo de la Reunién:

La jornada comenzo a las 8:00 AM con la participacidn de los instructores de los programas

Complementaria, Economias Populares, y CampeSENA. Durante la sesién, se trataron los siguientes

puntos:

Revision de Actividades: La coordinadora envié al grupo de instructores de los diferentes
programas una lista de las actividades que debian desarrollar a lo largo de la jornada. Cada
instructor se encargo de revisar su ficha formativa y asegurarse de que todas las tareas y
actualizaciones estuvieran al dia en la plataforma SENA Sofia Plus.

Capacitacion sobre el Aplicativo SAF: A las 9:00 AM, se dio inicio a la capacitacidn sobre el uso del
aplicativo SAF (Sistema de Apoyo a la Formacién), impartida por Julian Mosquera. La
capacitacion incluyo:

o Registro de instructores que aln no tenian acceso a la herramienta.

o Explicacion detallada de las funciones del SAF, enfocandose en cdmo facilita el registro de
horarios para los instructores y cémo ayuda a los aprendices a estar al tanto de sus
actividades académicas.

o Solucion de problemas y dudas especificas relacionadas con el uso del sistema para
optimizar la gestidon académica y administrativa.

Actualizacion en SENA Sofia Plus: Luego de la capacitacion, cada instructor procedid a actualizar
sus rutas de aprendizaje en la plataforma SENA Sofia Plus. Las tareas incluyeron:

o Asociacion de rutas de aprendizaje.

o Emision de juicios evaluativos para los aprendices.

o Registro de faltas y horas adicionales.

o Generacion de reportes de horas asignadas a cada ficha, segun corresponda.

Nota: Se evidencio que los instructores del programa CampeSENA aun no cuentan con el
convenio necesario para registrar los cursos de Construccidon de Pavimentos con Placa Huella, lo
cual impide la descarga de reportes de horas y afecta la postulacion para el apoyo FIC (Fondo de
Iniciativas de Capacitacion) de dichos cursos. Ademas, los aprendices no han recibido su
certificacion, lo que limita su avance académico.

Apertura de Cursos Complementarios: Se informé que cada instructor deberd dar apertura a los
cursos complementarios programados para el mes de septiembre y enviar las solicitudes de
desplazamientos correspondientes para la ejecucién de los mismos.

Solicitud de Desplazamientos y Presupuesto: Se comunicé que, para la semana del 9 al 13 de
septiembre, aln no se ha aprobado el presupuesto necesario para los desplazamientos del
programa CampeSENA, lo cual podria afectar la ejecucion de actividades de campo y practicas
formativas en las zonas rurales.
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6.

7.

Creacion de Guias de Aprendizaje: Los instructores del programa CampeSENA trabajaron en la
elaboracidn de las guias didacticas para los cursos de Construccidon de Pavimentos con Placa
Huella para Vias Terciarias. De igual manera, los instructores del programa de Economia Popular
avanzaron en la creacidn de la guia sobre Organizacion Econdmica en Zonas Rurales. Estas guias
serdan revisadas y validadas conforme a los objetivos pedagdgicos del SENA.

Trabajo en Actividades Propuestas: Durante la jornada, cada instructor se dedicé a completar las
actividades asignadas por la coordinadora, manteniendo un enfoque en el desarrollo de
contenidos formativos que respondan a las necesidades tanto de los aprendices como del
contexto rural en el que se ejecutan los cursos.

Conclusiones:

La capacitacion sobre el aplicativo SAF fue exitosa y se espera que todos los instructores
implementen esta herramienta en su gestion diaria.

Se detectaron problemas en el registro de los cursos del programa CampeSENA en la plataforma
SENA Sofia Plus, lo que debe ser solucionado a la brevedad para evitar retrasos en la certificacion
de los aprendices.

La falta de presupuesto para desplazamientos en la semana del 9 al 13 de septiembre plantea un
desafio logistico que se debera abordar con el area administrativa.

El desarrollo de guias de aprendizaje para los cursos de CampeSENA y Economia Popular avanza
segun lo planeado, con la intencidén de ofrecer una formacion de calidad adaptada a las
necesidades del sector rural.
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CONCLUSIONES

Se desarrolla cada uno de los puntos propuestos en la agenda.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Miguel Formacion Sl Ninguna 277
Angel Complementaria a8
Lopez Q.
Robert Formacion si Ninguna
o) Complementaria
Esquiv 7
el
Eliana Marin Formacién
Hoyos Complementaria
Sandra Formacién
Patricia Zea Complementaria
Frank
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Esmayles Formacién
Riascos Complementaria
Renteria
Luis Enrique Formacién
Giraldo Complementaria
Cesar Formacion
Augusto Complementaria
Palomino
Pérez
Martha Formacion
Cecilia Chaux Complementaria
Sénchez
Laura Formacion
Victoria Complementaria
Saldarriaga
Wilker Formacion
Antonio Complementaria
Jordan
Mosquera
Dario Formacion / / ‘
Fernando Complementaria Zﬁﬁma&?/
Bohorquez
Diaz
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar
la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les darad el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Foto del desarrollo curricular.
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